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РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

Министерство на околната среда и водите

Регионална инспекция по околната среда и водите – Пазарджик
ДЛЪЖНОСТНА   ХАРАКТЕРИСТИКА

1. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

Администрация: Регионална инспекция  по околната среда и водите-Пазарджик

Дирекция: “ Административни, финансови и правни дейности”

Длъжностно ниво, съгласно КДА: 11
Наименование на длъжностното ниво: Експертно ниво 7
Длъжност: Юрисконсулт
Минимален ранг за заемане на длъжността – V младши

2. МЯСТО НА ДЛЪЖНОСТТА В СТРУКТУРАТА НА ОРГАНИЗАЦИЯТА 

	Директор на РИОСВ








     (
	Директор на дирекция

“Административни, финансови  и правни дейности”

	                              (

	Юрисконсулт


Длъжността е пряко подчинена на  директора на  дирекция АФПД
Контролиращ ръководител - директор на РИОСВ 
Оценяващ ръководител - директор на дирекция АФПД;

3. ОСНОВНА ЦЕЛ НА ДЛЪЖНОСТТА
           Организира и осъществява правно-нормативното обслужване на РИОСВ – Пазарджик, както и процесуално представителство на инспекцията в съответствие с нормативните изисквания. 

4. ОБЛАСТИ НА ДЕЙНОСТ

           Дейности, свързани с образуването на административно и                                      административно-наказателно производство;

           Правна помощ за законосъобразно осъществяване на правомощията на директора и служителите;

          Процесуално представителство пред органите на съдебната власт;

          Подготовка на проекти на договори и становища по законосъобразността на проекти на договори на РИОСВ;

           Становища и предложения за решаване на правни проблеми, свързани с функциите на РИОСВ.
           Административни, технически и юридически дейности, свързани с подготовката на вътрешни административни актове
 5. ПРЕКИ ЗАДЪЛЖЕНИЯ
           1. Организира и участва при разработването на вътрешните административни актове на инспекцията;
           2. Проверка на законосъобразността на изготвяните от експертите актове за установени административни нарушения и завеждането им в актовата книга на РИОСВ – Пазарджик; До 5-то число на всеки месец предоставя на директора на РИОСВ актовата книга за преглед.
           3. Изготвяне на становища по проекти на нормативни актове за изменение на други нормативни актове, становища по тълкуване и приложението на различни правни норми, прилагане на решения по различни казуси;
           4.Изготвя заповеди, свързани с дейността на инспекцията. Дава мнение по законосъобразността на заповедите като ги парафира, а при несъгласие прилага мотивирано мнение;


5. Изготвяне на жалби и депозиране на защити от името на Директора на РИОСВ – Пазарджик в съда;

            6. Осъществяване на процесуално представителство пред органите на съдебната власт по делата срещу и от  РИОСВ- Пазарджик.
           7. Изготвяне на становища и отговори на жалби и възражения против актове и действия на експерти от РИОСВ – Пазарджик;

           8. Изготвяне на отговори и становища по прокурорски преписки;

           9. Изготвяне на НП и окомплектоване на подадени жалби срещу тях и срещу други актове на директора на РИОСВ.
          10. Изготвяне на годишен отчет за извършената дейност;

           11.Предприемане на необходимите правни действия за своевременно събиране на вземанията- изпращане на НАП за принудително изпълнение на глоби, санкции и други вземания, установени  с наложени НП и заповеди на директора на РИОСВ-Пазарджик;

          12. Участие в специализирани вътрешни комисии по ЗОП, ЗДСл и други; Участие в планирането на процедури за обществени поръчки, следи за тяхното законосъобразно провеждане, в изготвянето на документацията, свързана с провеждането на обществена поръчка, изготвяне и изпращане чрез централизираната електронна платформа по ЗОП, решенията и обявленията за откриване на процедури по възлагане на обществени поръчки;
           13. Консултиране на директора на РИОСВ-Пазарджик и служители в инспекцията  по издаването на административни или вътрешни актове и по отношение правните аспекти в работата на инспекцията и преписки, образувани в инспекцията;
           14. Участва при съставяне и /или изготвя  договори и задължително дава мнение по законосъобразността им, като ги парафира, а при несъгласие прилага мотивирано мнение.

          15. Изпълнява други задачи, възложени от директора на инспекцията. 

           16. Събира, съхранява и обработва законосъобразно лични данни, до които има достъп при и по повод изпълнение на служебните си задължения , по начин, който гарантира подходящо ниво на сигурност  и  защита.
           17.Разработва и съгласува с главния юрисконсулт, с директора на дирекция АФПД и директора на РИОСВ вътрешните административни актове на инспекцията – инструкции, вътрешни правила и др.
6. ВЪЗЛАГАНЕ, ПЛАНИРАНЕ И ОТЧИТАНЕ НА РАБОТАТА

- работата се възлага от директора на РИОСВ и от директора на дирекция АФПД.  Пред тях се отчита и изпълнението на възложените задачи;


- задачи и дейности за изпълнение от  юрисконсулта пряко възникват и от указания и разпореждания на държавни органи – НС, МС, министерства, БНБ, съда и финансови и контролни агенции и служби.


- планира и организира самостоятелно дейността си в обема на преките си задължения, съгласно изискуемите срокове и при спазване на действащото законодателство;


- при наложили се обстоятелства и възникнали промени в дейността незабавно уведомява Директора на РИОСВ.

7. ОТГОВОРНОСТИ, СВЪРЗАНИ С ОРГАНИЗАЦИЯ НА РАБОТАТА, УПРАВЛЕНИЕ НА ПЕРСОНАЛА И РЕСУРСИТЕ
            - Отговаря за организацията и планирането на собствената си работа като взема под внимание степента на важност на поставените задачи и съблюдава за тяхното срочно изпълнение;


 - Отговаря за съхранението на административно- наказателните преписки;

             - За дадените становища и консултации в частта на разглежданите от него въпроси;


 -Отговаря за съхранението на предоставеното за служебно ползване оборудване и техника.
             - длъжен е да познава законите и подзаконовите нормативни актове в областта на дейност на инспекцията
 8. ВЗЕМАНЕ НА РЕШЕНИЯ

             - Взема решения самостоятелно в рамките на своите правомощия и приетите вътрешни правила и инструкции: по издадените АУАН относно наличието на законови предпоставки за издаване на НП; относно степента на вината при извършено нарушение, предвид необходимостта от налагане на наказание, съответстващо на извършеното нарушение; при осъществяване на процесуална защита на РИОСВ-Пазарджик при подадени жалби срещу НП, административни актове, действия и бездействия на инспекцията; по правни въпроси, свързани с текущата дейност на РИОСВ-Пазарджик; при даване на специфични указания на служителите.

            - Съгласува решенията си с директора на РИОСВ при отговори на писма, изготвяне на информации и доклади за висшестоящи органи, както и при установени закононарушения в дейността на РИОСВ-Пазарджик;

             - Подпомага вземането на решение за успешното решаване на поставени задачи
9. КОНТАКТИ


- с всички органи на изпълнителната и съдебната власт, областните и общински администрации при възникнала необходимост или поставени задачи, решаването на които изисква тяхното съдействие;


- с граждани относно проблеми и дейности, обхванати от задълженията и правомощията на юрисконсулта.


- с всички звена на МОСВ, на РИОСВ-Пазарджик и останалите регионални структури на МОСВ – БД, НП, други РИОСВ, ПУДООС, ИАОС.

10. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЗАЕМАНЕ НА ДЛЪЖНОСТТА

- образование: висше, минимална образователно-квалификационна степен  „магистър“, специалност „Право“, професионална квалификация „Юрист“,  удостоверение за юридическа правоспособност

- минимален ранг  V младши 
-  професионален опит – не се изисква    

- друга квалификация: умения за работа с компютър - word, excel, ел.поща.
11.  НЕОБХОДИМИ КОМПЕТЕНТНОСТИ
     -Аналитична компетентност- събиране, обработване и анализ на информация и предлагане на ефективни решения;

    - Ориентация към резултати- планиране и изпълнение на текущата работа по начин, който осигурява най-добрия резултат;спазване на срокове и изискванията за качествено изпълнение на задълженията

- Способност за работа в екип- да изпълнява индивидуалните си цели по начин, който подпомага изпълнението на общите цели, да умее да споделя информация, знания и опит; Да информира членовете на екипа за своята работа, да не предизвиква конфликтни ситуации и да съдейства за справяне с конфликти в екипа.
  - Комуникативна компетентност- ефективен и точен обмен на информация и ясно да се изразява в устна и писмена форма; 
  -    Фокус към клиентите /потребители на дейностите/-да познава потребностите, интересите и очакванията на вътрешните и външни потребители на дейностите и услугите, предоставяни от инспекцията и ефективно да ги удовлетворява; Да поддържа позитивни отношения с всички клиенти/вътрешни и външни/, като зачита правата и уважава интересите им, да дава предложения за подобряване качеството на обслужване.

   - Професионална компетентност - познаване на ЗАНН, АПК, ГПК, НПК, ДОПК, НК, ЗДСл, Кодекса на труда, ЗООС  и всички законови и подзаконови нормативни актове в областта на околната среда, като следи непрекъснато за настъпващите в тях промени; Нормативната уредба, свързана със защитата на личните данни;познаване на Правилника за устройството и дейността на РИОСВ, както и всички вътрешни нормативни документи на РИОСВ – Пазарджик;  способност да работи добре под напрежение;  лоялност и дискретност. 

  - Дигитална  компетентност: Да притежава знания и умения за обработка на информация, създаване на съдържание, дигитална комуникация, информационна сигурност и решаване на проблеми, които са необходими за успешно изпълнение на длъжността.

Вариант на длъжностна характеристика № 1
Разработена от Ани Михайлова –  директор дирекция АФПД:   ………………        

Дата: 16.02.2023 г.
Съгласувал:                                                                                             ………………

Евдокия Георгиева – старши експерт ЧР дирекция АФПД
Утвърдена от Костадин Гешев – Директор РИОСВ Пазарджик:


Дата:……............








………….....
  
Запознат съм с длъжностната характеристика и ми е връчен екземпляр.

Подпис на служителя заемащ длъжността:



……………………….

Юрисконсулт:                    ………………………………………………………………………..                        






/ Име, фамилия/

          










Дата:
1

